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ارائه درخواست ترفیع پایه 
به مدیرگروه

بررسی درخواست

برگزاری جلسه و طرح در 
کمیته ترفیع و ارتقاء 

دانشکده 

بررسی مدارک عودت به 
 ناقص  دانشکده

کامل  

ارجاع به مدیر پژوهشی     EDC ارجاع به رئیس

اعلم نتیجه به اداره 
هیات علمی

اعلم نتیجه به اداره هیات 
علمی

ارجاع به کمیته ترفیع و 
ارتقاء دانشگاه

تنظیم صورتجلسه و برگزاری 
جلسه کمیته ترفیعات دانشگاه

اعلم به ریاست 
دانشکده  

صدور حکم

ارجاع حکم به مالی و 
بایگانی

ترفیعات تائید شده 
است؟ 

مکاتبه با ریاست 
دانشگاه جهت ارجاع به 

معاونت توسعه

بله  

خیر  

ارجاع درخواست به  
ریاست دانشکده 

تائید  

اعلم به متقاضی

عدم تائید  

ارسال نامه و 
صورتجلسه به اداره 

هیات علمی

عدم تائید اعلم به مدیر گروه

تائید  

موافقت شده  
است؟

بله  

خیر  

ارجاع به کارگزین 
اداره هیات علمی 
جهت صدور حکم

اعلام به دانشکده


